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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ВЕРХНЕДОНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	 12 апреля 2016г.


	
	№ 2-1

	
	ст. Казанская
	

	
	Об утверждении должностных инструкций членов Территориальной избирательной комиссии Верхнедонского района 
	



Рассмотрев должностные инструкции членов территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса, 
Территориальная избирательная комиссия  Верхнедонского района Ростовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить должностные инструкции членов Территориальной избирательной комиссии Верхнедонского района (приложение).

2.Членам территориальной избирательной комиссии следовать данным должностным инструкциям.

3.Контроль за выполнение настоящего постановления возложить на председателя комиссии А.И. Карташову.
Председатель комиссии




А.И. Карташова

Секретарь комиссии





И.А. Горшенина
Приложение
к постановлению Территориальной

избирательной комиссии

Верхнедонского района

от 12 апреля 2016г. №2-1
Должностные инструкции членов Территориальной избирательной комиссии Верхнедонского района.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ТИК

а) созывает заседания комиссии и председательствует на них;

б) распределяет обязанности между членами комиссии для организации работы по исполнению ее полномочий и принимаемых решений;

в) представляет комиссию в отношениях с государственными органами, должностными лицами, органами местного самоуправления, общественными организациями;

г) издает распоряжения по вопросам, отнесенным к его компетенции; 

д) дает поручения членам комиссии;

е) организовывает планирование деятельности комиссии;

ж) участвует во всех мероприятиях, проводимых в межвыборный период территориальной избирательной комиссией;

з)отвечает за работу по повышению правовой культуры избирателей и профессиональной подготовке организаторов выборов;

и)взаимодействует с соисполнителями Координационного Совета по обеспечению работы по повышению правовой культуры избирателей и профессиональной подготовке организаторов выборов;

к)осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ

Л.М. Лобова

а) оказывает содействие председателю комиссии в осуществлении возложенных на него полномочий, выполняет его поручения;

б) участвует в выработке решений комиссии;

в отсутствие председателя комиссии по его поручению выполняет его функции;

в)отвечает за своевременное предоставление статей по избирательному праву и информационных статей в газету «Искра»;

г) обучение организаторов выборов; 

д) организация и проведение конкурса среди участковых избирательных комиссий на лучшую организацию работы по отдельным направлениям их деятельности;

е) осуществляет иные полномочия.
СЕКРЕТАРЬ  КОМИССИИ

И.А. Горшенина
а) отвечает  совместно с инспектором территориальной избирательной комиссии организационно-территориального отдела ИКРО (далее инспектор ТИК)  за организационно-техническое и документальное обеспечение заседания комиссии;

б) доводит решения комиссии и иные материалы до сведения ее членов;

в) оформляет принятые решения, протоколы;

е) заблаговременно извещает о заседании членов комиссии и других лиц о времени заседания комиссии;

ж) обеспечивает совместно с инспектором ТИК сохранность документов и передачу их в архив;

з) подписывает постановления и протоколы  заседаний ТИК;

и) выполняет поручения председателя комиссии;

к) отвечает за аналитическую работу ТИК;

л) участвует в работе ЭК.

м) осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством;

н) размещение информации о мероприятиях территориальной избирательной комиссии в социальных сетях.

ЧЛЕНЫ КОМИССИИ:

а) участвуют в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение комиссии в соответствии с утвержденным планом ТИК;

б) знакомятся с материалами, подготовленными к заседанию,  проектами постановлений, участвуют в выработке решения  в ходе заседания;

в) присутствуют на всех заседаниях комиссии;

г) голосуют по рассматриваемым вопросам;

д) заблаговременно информируют секретаря комиссии о невозможности присутствовать на заседании комиссии по уважительной причине;

е) организовывают работу по конкретным направлениям деятельности комиссии и несут ответственность за ее результаты: 

Коробова М.Н.
Участвует в разработке методических пособий для работы по повышению правовой культуры избирателей, разработка буклетов, листовок.

Рекункова А.Г.
Участвует в инвентаризации технологического оборудования УИК, составляет списки необходимого оборудования, отвечает за материально-техническое снабжение избирательных комиссий.

Коренюгина О.А.

Взаимодействует со СМИ по вопросам освещения деятельности ТИК, обучения избирателей через СМИ. Проводит мероприятия по поздравлению молодых избирателей с 18-ти летием.

Телегина Л.В.

Отвечает за работу клубов «Молодого избирателя» по повышению правовой культуры молодых и будущих избирателей.
Сосновский В.И.
Взаимодействует с политическими партиями, общественными объединениями,  учебными заведениями по вопросам формирования резерва организаторов выборов, участвует в обучении резерва организаторов выборов.

Штефан Е.Е.
Отвечает за работу по повышению правовой культуры молодежи, связи с молодежными организациями и Молодежным парламентом. Участвует в разработке и изготовлении буклетов, листовок. Участвует в мероприятиях территориальной избирательной комиссии по повышению правовой культуры избирателей.
Председатель комиссии                                А. И. Карташова
